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УКРАЇНА

ВОЗНЕСЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

Від 24 лютого 2017 року № 59
м. Вознесенськ

Про внесення змін до Порядку здійснення
електронного документообігу у виконавчих
органах Вознесенської міської ради
З метою реалізації єдиної державної політики електронного документообігу, забезпечення прав і законних інтересів суб'єктів електронного документообігу, відповідно до Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», Типового порядку здійснення електронного документообігу в органах виконавчої влади, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28.10.2004 №1453 «Про затвердження Типового порядку здійснення електронного документообігу в органах виконавчої влади», керуючись статтею 40, частиною другою статті 42, частиною першою статті 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Вознесенської міської ради 

ВИРІШИВ:

1.Внести зміни до Порядку здійснення електронного документообігу у виконавчих органах Вознесенської міської ради, затвердженого рішенням виконавчого комітету Вознесенської міської ради від 26.06.2015 №163 «Про порядок здійснення електронного документообігу у виконавчих органах Вознесенської міської ради» (зі змінами, внесеними рішенням виконавчого комітету Вознесенської міської ради від 03.03.2016 №52):

1) пункт 3 після абзацу восьмого доповнити новим абзацом такого змісту: «внутрішні документи (заяви, службові записки, подання)»;

2) у підпунктах 1, 4 пункту 7, підпункті 1 пункту 8, підпункті 1 пункту 22 , пункті 23, підпункті 10 пункту 27 слова «головний спеціаліст з питань службової документації» замінити у всіх відмінках словами «головний спеціаліст загального відділу (відповідальний за роботу зі службовою документацією)»;
3) у пункті 22:

у підпункті 7 слова «діловод» замінити словами «секретар керівника»;
у підпункті 12  слова «головний спеціаліст з питань кадрової роботи» замінити словами «головний спеціаліст загального відділу (відповідальний за кадрову роботу)»;
4) у пункті 25 слова «головний спеціаліст з питань контролю та архівної роботи» замінити словами «головний спеціаліст загального відділу (відповідальний за питання контролю)»;
5) доповнити новим пунктом 27-1 такого змісту:

«27-1. За формування журналів реєстрації внутрішніх документів відповідають:

начальник загального відділу за формування журналу реєстрації рішень виконкому, розпоряджень міського голови з основної і адміністративно-господарської діяльності;

головний спеціаліст загального відділу (відповідальний за питання кадрової роботи) за формування журналу реєстрації розпоряджень міського голови з кадрових питань;

начальник відділу забезпечення депутатської діяльності та сприяння розвитку місцевого самоврядування за формування журналу реєстрації рішень міської ради.
6) у пункті 28 після цифри «27» доповнити цифрою «, 27-1».
Секретар Вознесенської міської ради 
/підпис/
Л.М.Торжинська 
Згідно з оригіналом:

Начальник загального відділу                                                        Н.А.Охрімчук 
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